feierabend treuhand .

Datenschutzerklarung

fir die Webseite und die Kunden der

Feierabend Treuhand GmbH, Fabrik im Schiffli 2, 8816 Hirzel

Mit dieser Datenschutzerklarung beschreiben wir, die Feierabend Treuhand GmbH, mit Sitz in
8816 Hirzel, wie wir Personendaten im Rahmen unserer Geschéftstatigkeiten und bei der Nutzung

unserer Webseite bearbeiten.

Wenn Sie uns Daten Ulber andere Personen wie z.B. Familienmitglieder, Arbeitnehmende,
Arbeitskollegen etc. iibermitteln bzw. bekanntgeben, gehen wir davon aus, dass Sie dazu befugt
sind, dass diese Daten richtig sind und wir diese wie hier beschrieben bearbeiten diirfen. Mit der
Ubermittlung der Daten iiber Dritte bestdtigen Sie dies. Bitte stellen Sie auch sicher, dass diese

Dritten Uber diese Datenschutzerkldrung informiert wurden.

Der Schutz lhrer Privatsphéare ist uns ein wichtiges Anliegen. Wir bearbeiten lhre Daten

selbstversténdlich nur so, wie dies vom Schweizer Datenschutzgesetz erlaubt ist.

1. Wer ist fiir die Bearbeitung Ihrer Personendaten verantwortlich?

Die Verantwortliche im Sinne des Datenschutzgesetzes fiir die hier beschriebenen
Bearbeitungen ist: Feierabend Treuhand GmbH, Fabrik im Schiffli 2, 8816 Hirzel, soweit

im Einzelfall nichts Anderes kommuniziert wird.

Bei Fragen (ber wunseren Umgang mit Personendaten oder sonstigen

datenschutzrechtlichen Anliegen sind wir unter folgender Adresse erreichbar:
Feierabend Treuhand GmbH
Fabrik im Schiffli 2, 8816 Hirzel

E-Mail: info@ft-treuhand.ch
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2. Welche Personendaten bearbeiten wir zu welchem Zweck?
2.1 Kunden

Wenn Sie Kunde bei uns sind, uns einen Auftrag erteilen oder zur Anbahnung von
Kundenverhaltnissen, bearbeiten wir die nachfolgend genannten Daten, insbesondere

auch Daten, welche Sie uns zur Verfligung gestellt haben:

- Kundendaten und Daten fiir die Verwaltung des uns erteilten Auftrags: Insbesondere
Vor- und Nachnamen sowie Kontaktangaben der Ansprechpersonen, Nationalitat,
Geburtsdatum, Beruf, AHV-Nummer, Sozialversicherungsangaben, Kopien von
Ausweisdokumenten, Position und Titel, zugehdériges Unternehmen/Stelle, Branche,
allfdllige Querverbindungen (z.B. Gesellschafter oder nahestehende Personen) und
weitere Hintergrundinformationen aus o6ffentlich zugénglichen Quellen (z.B.

Handelsregister, Betreibungsregister), Inhalte Ihrer Anfrage und des Auftrags;

- Daten betreffend den Auftrag: Kommunikation mit Kunden, Behérden und Dritten,
Beratungsdokumentation, Informationen, die uns im Rahmen unserer
Dienstleistungen von oder fiir die Kunden, von Behérden und weiteren Beteiligten
bekanntgegeben werden oder die wir im Rahmen unserer Dienstleistungen erstellen;
dazu gehoren insbesondere Personendaten aufgrund von im Auftrag erstellten
Lohnabrechnungen und anderen im Rahmen der Lohnverarbeitung oder der Fiihrung

von Buchhaltungen erstellten Dokumente;

- Leistungs- und Abrechnungsdaten: Angaben (ber die erbrachten und abgerechneten
Leistungen, Rechnungsdaten, Leistungsnachweise, Zahlungen, Zahlungsinfor-

mationen, Bankverbindungen;

- Kommunikationsdaten: Wenn Sie mit uns per E-Mail, Telefon oder Chat, brieflich oder
liber sonstige Kommunikationsmittel in Kontakt stehen, erfassen wir die zwischen
Ihnen und uns ausgetauschten Daten, einschliesslich Ihrer Kontaktdaten und der

Randdaten der Kommunikation.

- Die Kommunikation Uber E-Mail ist bekanntlich weder sicher noch vertraulich. Die
damit verbundenen Risiken einer Kenntnisnahme und Manipulation durch unbefugte
Dritte oder einer Fehlzustellung kénnen durch eine verschliisselte Ubermittlung

reduziert werden. Trotz Kenntnis dieser Risiken sind Sie damit einverstanden, dass wir
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- unverschliisselt per E-Mail korrespondieren. Wir tragen deshalb keine Verantwortung
fur diese Risiken und Verletzungen allfélliger Geheimnispflichten betreffend die
Kommunikation tber E-Mail. Auf Ihren ausdriicklichen Wunsch werden wir besonders
vertrauliche Dokumente mit normaler Post oder verschliisselt verschicken. Zur

Vermeidung von Unklarheiten ist uns eine solche Anordnung schriftlich mitzuteilen.

Manche der oben genannten Daten bearbeiten wir in gewissen Fallen nicht selbst als
Verantwortliche, sondern als Auftragsbearbeiter von anderen Verantwortlichen (bspw. im
Rahmen der Lohnverarbeitung fir Kunden). Diesbezlglich dient die vorliegende
Datenschutzerklarung rein der Transparenz und allfallige Informationen durch die

Verantwortlichen gehen vor.

Wir bearbeiten diese Daten zu folgenden Zwecken:

- Auftragsabwicklung und Verwaltung der Beziehungen zu Kunden: Abwicklung von
Auftrdgen und Einhalten anderer vertraglicher Pflichten, wie insbesondere
Buchhaltung und Lohnbuchhaltung im Auftrag, Erstellen von Steuererklarungen fir
unsere Kunden, Unternehmensberatungen, Unternehmensbewertungen und weitere

Dienstleistungen;

- Kontaktpflege, Kommunikation und Marketing: Kommunikation mit unseren Kunden
und Interessierten, Information (ber unsere Angebote und weitere
Marketingaktivitaten zur Kundenbindung oder Neukundengewinnung. Als Kunde
kdnnen Sie zudem unseren Newsletter empfangen, was Sie jederzeit ablehnen

konnen.

2.2 Lieferanten und Dienstleister

Wenn Sie unser Lieferant oder Dienstleister sind oder wir ein solches Verhéltnis zu Ihnen

anbahnen, bearbeiten wir die nachfolgend genannten Daten:

- Kontaktdaten, wie insbesondere Vor- und Nachnamen sowie Kontaktangaben der
Ansprechpersonen, Daten zu Vertragen und Lieferungen, Angaben (iber die erbrachten
und abgerechneten Leistungen, Rechnungsdaten, Leistungsnachweise, Zahlungen,

Zahlungsinformationen, Bankverbindungen, Kommunikationsdaten;
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Wir bearbeiten diese Daten insbesondere zu folgenden Zwecken:

- Auftragsabwicklung und Verwaltung der Beziehungen zu Lieferanten: Abwicklung von

Auftrdgen und Einhalten anderer vertraglicher Pflichten;

- Kontaktpflege, Kommunikation und Marketing: Kommunikation mit unseren

Lieferanten.

2.3 Webseite

Beim Besuch und der Nutzung unserer Webseite www.ft-treuhand.ch werden technische

Informationen erfasst und in Logfiles gespeichert. Zu diesen technischen Informationen

gehoren:

IP-Adresse, Datum und Zeit der Zugriffe, Bewegungen und Aktionen auf unserer
Webseite, Menge der gesendeten Daten in Byte, Quelle /Verweis, von welchem Sie

auf die Seite gelangten

Geréateinformationen (Hardwaremodell, Betriebssystemversion, Geréte-

identifizierung, Browsertyp und -konfiguration, Spracheinstellungen etc.).

Wir verwenden diese Informationen, um die einwandfreie Funktion unserer Webseite
sicherzustellen und stellenweise, um die Nutzung unserer Webseite zu beobachten und

auszuwerten und um lhre Praferenzen zu ermitteln.

2.4 Personal

Bewerbungen: Wenn Sie sich bei uns auf eine Stelle bewerben, bearbeiten wir die Daten

in Ihrem Bewerbungsdossier und die Angaben aus allfélligen Vorstellungsgespréachen.
Zudem holen wir mit lhrer Zustimmung Auskiinfte bei den von lhnen genannten
Referenzpersonen ein. Diese Daten benétigen wir fiir das Bewerbungsverfahren und um
Ihre Eignung fur die Stelle zu prifen. Wenn wir einen Arbeitsvertrag mit Ihnen
abschliessen, werden die Daten aus dem Bewerbungsverfahren fiir die Durchfliihrung des

Arbeitsverhaltnisses gemass den gesetzlichen Vorschriften verwendet.
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Sollte die Bewerbung zu keinem Arbeitsverhdltnis fiihren, werden die
Bewerbungsunterlagen  spatestens  sechs  Monate nach  Abschluss des
Bewerbungsverfahrens geldscht, sofern Sie nicht einer langeren Aufbewahrung zustimmen
oder der Léschung keine berechtigten Interessen von uns entgegenstehen. Wenn Sie sich
online Uber eine Stellenbdrse oder einen Stellenvermittler fiir eine offene Stelle bewerben,

gelten zusétzlich die jeweiligen Datenschutzbedingungen dieser Plattformen und Anbieter.

Mitarbeitende: Wenn Sie bei uns angestellt sind, bearbeiten wir lhre Daten (inkl. Angaben
uber Ihre Angehdrigen, z.B. fir Familienzulagen oder Notfalllisten) sowie allenfalls
Gesundheitsdaten (z.B. Arztzeugnisse) und weitere Daten (z.B. Ihre Einsatzdaten oder
Daten (lber Ihre Leistungen), um das Arbeitsverhédltnis abzuwickeln und der internen

Klarung fir die Eignung von offenen Stellen.

Insbesondere bearbeiten wir folgende Daten von lhnen: Name, Adresse, Kontaktdaten,
Nationalitdt, Geburtsdatum, AHV-Nummer, Sozialver-sicherungsangaben, berufliche
Qualifikationen, Referenzen, Zivilstand und Angaben zu Familienangehdrigen und anderen
Dritten  (z.B. Notfallkontakt, Kinder fiir Familienzulagen etc.), Lohndaten,
Beschéftigungsgrad, Nationalitat, Leistungsnachweise, Zeiterfassung,
Finanzinformationen, Bankverbindungen, Mitarbeiterbeurteilungen, Daten (ber
Arbeitszeit und Ferien, Anstellungsdatum, Funktion, Bewerbungsinformationen,
Gesundheitsdaten (Krankheiten, Krankentaggelder, Arztzeugnisse, Unfallmeldungen etc.),

Zugriffsrechte IT;

2.5 Andere Zwecke

Die oben genannten Daten kdnnen wir ferner zur Einhaltung von gesetzlichen Pflichten
und behdérdlichen Anordnungen, inkl. Kommunikation mit Behérden und Gerichten sowie

Durchsetzung und Abwehr rechtlicher Anspriiche bearbeiten.
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3. Wem geben wir Ihre Personendaten bekannt?

Wir geben im Rahmen unserer geschéftlichen Tatigkeit und der in dieser
Datenschutzerklarung beschriebenen Zwecke und soweit dies erforderlich und zuldssig
ist, Personendaten folgenden Empfangern bekannt (sei dies fiir unsere oder fiir deren

eigene Zwecke):

- Dienstleistern, die wir engagieren, damit diese Dienstleistungen fiir uns erbringen (z.B.
Hosting und Support unserer Webseite oder Betrieb unserer IT-Systeme). Fiir die
Erbringung ihrer Dienstleistungen erhalten diese Dienstleister unter Umsténden
Zugang zu Personendaten und kénnen diese fiir uns empfangen, aufbewahren oder
anderweitig bearbeiten. Unsere Vertrage mit diesen Dienstleistern erlauben es diesen
aber nicht, die Personendaten fir eigene Zwecke zu verwenden. Diese Empfanger
dirfen die in unserem Auftrag bearbeiteten Personendaten ausschliesslich fiir die
gleichen Bearbeitungszwecke verwenden, wie sie in dieser Datenschutzerkldrung
aufgefiihrt sind. In Ubereinstimmung mit den anwendbaren rechtlichen Anforderungen
verlangen wir von diesen Dritten Massnahmen, um diese Personendaten angemessen

zu schiitzen und nur gemaéss unseren Instruktionen zu bearbeiten.

- Dienstleister, die uns bei der Erbringung unserer Leistungen an Sie unterstiitzen, wie
externe Berater, in- und auslandische Experten, Rechtsanwaélte, Versicherungen,
Berater, Sachverstéandige und andere externe Hilfspersonen, soweit wir dies als

nitzlich oder notwendig erachten.

- Kunden, Handler, Lieferanten, Subunternehmer und sonstige Geschaftspartner.

- gewisse Daten werden auch auf unserer Webseite veroffentlicht und sind damit fiir

jedermann zugénglich.

- Behdrden, Amtern und Dritten, wenn dies zur Erreichung der in dieser
Datenschutzerkldrung beschriebenen Zwecke erforderlich ist, wir rechtlich hierzu
verpflichtet oder berechtigt sind, wenn dies zur Durchsetzung oder Abwehr von

Rechtsansprichen erforderlich ist oder wenn Sie dazu Ihre Einwilligung erteilt haben.

Sie kdnnen bei der unter Ziff. 1 genannten Kontaktstelle weitere Informationen iiber die

Bekanntgabe von Personendaten erhalten.
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4, Gelangen lhre Personendaten ins Ausland?

Die Empfénger, an die wir Personendaten bekanntgeben, befinden sich grundsétzlich in
der Schweiz. In bestimmten Féllen kdnnen wir Personendaten aber auch IT- Dienstleistern
und anderen Empféngern bekanntgeben, die sich im Ausland, in den Léndern der EU,
befinden. Sie kénnen bei der unter Ziff. 1 genannten Kontaktstelle weitere Informationen

uber die betroffenen Lander und die implementierten Massnahmen erhalten.

5. Cookies

Auf unserer Webseite setzen wir Cookies ein. Dabei handelt es sich um kleine Dateien, die

auf Ihrem Endgeréat gespeichert werden.

Wir verwenden solche Cookies und vergleichbare Techniken, um die einwandfreie
Funktion unserer Webseite sicherzustellen und stellenweise, um die Nutzung unserer
Webseite zu beobachten und auszuwerten und um lhre Préferenzen zu ermitteln (z.B. damit
wir lhnen die Website in der von Ihnen gewahlten Sprache darstellen kénnen). Bei der
Nutzung dieser technischen Informationen machen wir keine Zuordnung zu einer

bestimmten Person. Weitere Informationen finden Sie in unseren Cookies- Hinweisen.

Sie kdnnen lhren Browser so einstellen, dass vor dem Speichern eines Cookies eine
Warnung am Bildschirm erscheint oder das Setzen von Cookies ausgeschlossen wird. Sie
koénnen auch bereits gesetzte Cookies I6schen. Bestimmte Funktionen unserer Webseite
kénnen moglicherweise nicht funktionieren, wenn Sie die Verwendung von Cookies nicht
erlauben. Die Vorgehensweise zur Kontrolle und zum Léschen von Cookies ist von [hrem

verwendeten Browser abhangig.

6. Welche Rechte haben Sie?

Personen, {iber die wir Daten bearbeiten, haben das Recht, Auskunft liber die lber sie

bearbeiteten Daten sowie deren Berichtigung oder Léschung zu verlangen.

Soweit unsere Bearbeitung auf Einwilligung beruht, haben Betroffene das Recht, diese

Einwilligung jederzeit mit Wirkung fiir die Zukunft zu widerrufen.
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Fiir die Ausiibung solcher Rechte kénnen sich die betroffenen Personen an die oben unter
Ziff. 1 erwahnte Adresse wenden. Wir werden diese Gesuche im Einklang mit dem
Schweizer Datenschutzgesetz bearbeiten und konnen diese geméass den gesetzlichen

Regelungen auch ablehnen oder nur eingeschrankt erfiillen.

7. Anderungen

Wir behalten uns vor, diese Datenschutzerklarung jederzeit zu andern. In diesem Fall
werden wir Sie in geeigneter Form iiber die Anderung informieren (z.B. mittels
Aufschaltens auf unserer Webseite oder E-Mail an Sie) und mit dieser Information wird die

jeweils neue Version verbindlich.

Version Juli 2024

Feierabend Treuhand GmbH
Fabrik im Schiffli - 8816 Hirzel - Fon 043 244 55 01 - Fax 043 244 55 03 - info@ft-treuhand.ch - www.ft-treuhand.ch 818




